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أسم المقرر: .1

تطبيقات ادارية بلاسوب

رمز المقرر: .2
WBA-22-07

الفصل / السنة: .3
 الكورس الثاني

تاريخ أعداد هذا الوصف: .4
1/10/2024

أشكال الحضور المتاحة: .5
حضوري + إلكتروني (عند الحاجة)

عدد الساعات الدراسية (الكلي) / عدد الوحدات (الكلي) : .6
وحدات3 ساعات /  3

أسم مسؤول المقرر الدراسي.7
fawaz.fa@uowa.edu.iq                       م.م فواز فائق صليبي السم:

أهداف المقرر.8

أهداف المادة الدراسية

:يهدف هذا المقرر الى تحقيق التي

) وكيفيMicrosoft Exceltأ.التعرف على برنامج   

استخدامه.

 ب.التعرف على اهميt استخدام البرنامج وتطبيقاته في مجال

ادارة العمال. 

 ج.التعرف على كيفيt استخدام البرنامج للقيام بخزن البيانات

والحسابات التي يحتاجها الطالب. 

استراتيجيات التعليم والتعلم.9

الستراتيجية
.تعريف الطالب على برنامج الكسل.1

.فهم مجال الحاسوب على انه مجال معرفي.2

.اكتساب بعض المهارات العمليt باستخدام التطبيق.3

mailto:fawaz.fa@uowa.edu.iq


. تطوير تطبيقات قواعد بيانات مخصصt تلبي احتياجات المؤسسات.4

بنية المقرر.10
طريقة التقييمطريقة التعلماسم الوحدة او الموضوعمخرجات التعلم المطلوبةالساعاتالسبوع

ادراج ورقt عمل جديدة تطبيقات الحاسوب13
 حذف ورقt عمل

نسخ او نقل ورقt عمل

المحاضرات
النظرية والعملية

يومي

تغيير اسم ورقt عملتطبيقات الحاسوب23
 إخفاء ورقt عمل 

تلوين أسماء ورقt العمل

المحاضرات
النظرية والعملية

يومي

الصيغ والدوالتطبيقات الحاسوب33
دالt الجمع
tتعديل الدال

دالt المعدل

المحاضرات
النظرية والعملية

يومي

 MAXدالt القيمt القصوى تطبيقات الحاسوب43
MINدالt القيمt الدنيا 

دالt حساب العدد

المحاضرات
النظرية والعملية

يومي

53
تطبيقات الحاسوب

المرجع النسبي
المرجع المطلق

المحاضرات
النظرية والعملية

يومي

المحاضرات الشرIيIFtدالt تطبيقات الحاسوب63
النظرية والعملية

يومي

73
تطبيقات الحاسوب

امتحانامتحانامتحان الشهر الول

83
تطبيقات الحاسوب

tيIحساب العدد الشر tالمحاضراتدال
النظرية والعملية

محاضرة

الدوال المنطقيt تطبيقات الحاسوب93
NOT,OR ,AND

المحاضرات
النظرية والعملية

يومي

تنسيق النصتطبيقات الحاسوب103
محاذاة البيانات في الخليا

المحاضرات
النظرية والعملية

يومي

113
تطبيقات الحاسوب

ادراج صورة 
 ضبط الصورة
أنماI الصورة

ادراج صورة من النترنيت

المحاضرات
النظرية والعملية

يومي

123
تطبيقات الحاسوب

ادراج الشكال
tادراج المخططات الهيكلي

ادراج جدول
ادراج مقطع

المحاضرات
النظرية والعملية

يومي

133
تطبيقات الحاسوب

ادراج مربع نص
ادراج الرأس والتذييل
tادراج النصوص الفني

المحاضرات
النظرية والعملية

يومي

عمليامتحانامتحان الشهر الثانيتطبيقات الحاسوب143

153
تطبيقات الحاسوب

tادراج معادل
ادراج رمز

tاعداد الصفح
التنسيق الشرIي

المحاضرات
النظرية والعملية

يومي



تقييم المقرر.11
على وفق المهام المكلف بها الطالب مثل التحضير اليومي والمتحانات اليومية والشفوية والش??هرية 100توزيع الدرجة من 

والتحريرية والتقارير..... الخ
1. :tالصفي tدرجات10التحضير والمشارك 
2. :t10الختبارات العمليtدرج 
 درج10tالتقارير والواجبات: .3
 درج10tالختبار الشهري الول: .4
 درج10tالختبار الشهري الثاني: .5
 درج15tالمتحان النهائي العملي: .6
 درج35tالمتحان النهائي التحريري:.7

 درجة100المجموع = 

مصادر التعلم والتدريس.12
الكتب المقررة المطلوبة

المراجع الرئيسة
EXCEL 2010

المهندس محمد مالك محمد

الكتب والمراجع الساندة التي يوصى بها
EXCEL 2013 .1 

المهندس أحمد حسن خميس 

. الحاسوب والبرمجيات الجا .   2    
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