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أهداف المادة الدراسية

ة�اهيم المرتبط�م المف�اريع وأه�فهم أساسيات إدارة المش
بها.

 ة��ى واجه��التعرف علMicrosoft Project ��وأدوات 
المختلفة.

.إنشاء مخططات وجدولة زمنية للمشاريع

.تخصيص وإدارة الموارد البشرية والمادية بفعالية

تخدام�ة باس�ام الحرج�د المه��روع وتحدي�دم المش�ع تق��تتب
).CPMطريقة المسار الحرج ا

.تحليل المخاطر وإعداد تقارير أداء المشروع
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.Microsoft Projectإنشاء وإدارة مشاريع احترافية باستخدام الستراتيجية

.تحسين جدولة المشاريع وتقليل التأخيرات والمخاطر



.تحليل البيانات واتخاذ قرارات مبنية على تقارير الداء

.استخدام الدوات المتقدمة في إدارة المشاريع لضمان تحقيق الهداف بكفاءة
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مخرجات التعلمالساعاتالسبوع

المطلوبة
طريقة التقييمطريقة التعلماسم الوحدة او الموضوع

يوميمحاضرة عمليمصطلحات إدارة المشاريعمصطلحات إدارة المشاريع13
يوميمحاضرة عمليواجهة برنامجواجهة برنامج23
يوميمحاضرة عملياعداد جدولة المشروع اعداد جدولة المشروع 33
يوميمحاضرة عملياعداد خطة المشروعاعداد خطة المشروع43
يوميمحاضرة عمليانشاء المهام وتعديلهاانشاء المهام وتعديلها53
يوميمحاضرة عمليتبعية المهامتبعية المهام 63
يوميمحاضرة عملي التحضير للطباعة التحضير للطباعة73
امتحانامتحانامتحان الشهر الولامتحان الشهر الول 83
يوميمحاضرة عمليالمسار الحرج المسار الحرج 93
يوميمحاضرة عمليتقسيم العملتقسيم العمل103
يوميمحاضرة عمليإضافة المواردإضافة الموارد113
يوميمحاضرة عملي المهام المتكررة المهام المتكررة123
يوميمحاضرة عمليمشاركة المعلوماتمشاركة المعلومات132
يوميمحاضرة عملي المشاركة مع الكسل المشاركة مع الكسل142
امتحانامتحانامتحان الشهر الثاني امتحان الشهر الثاني 152

تقييم المقرر.11
على وفق المهام المكلف بها الطالب مثل التحضير اليومي والمتحانات اليومية والشفوية والشNNهرية 100توزيع الدرجة من 

والتحريرية والمتحانات العملية ..... الخ
 درجات10التحضير والمشاركة الصفية: .1
 درجة10الختبارات العملية: .2
 درجة10التقارير والواجبات: .3
 درجة10الختبار الشهري الول: .4
 درجة10الختبار الشهري الثاني: .5
 درجة15المتحان النهائي العملي: .6
 درجة35المتحان النهائي التحريري:.7

 درجة100المجموع = 

مصادر التعلم والتدريس.12
Kinser, A. & Jacobson, K. (2017). Your officeالكتب المقررة المطلوبة

getting started with project management using
microsoft(r)  project  2016.  NewYork,  NY:

Pearson.

المراجع الرئيسة
Kinser, A. & Jacobson, K. (2017). Your
office  getting  started  with  project
management using microsoft(r) project

2016. NewYork, NY: Pearson.

Microsoft الموق������ع الرس������مي لش������ركة مايكروس������وفتالكتب والمراجع الساندة التي يوصى بها
Project



تحديث المقرر الدراسي باستمرار وفقا لمناهج مادةالمراجع اللكترونية، مواقع النترنيت
واعتم���اد المص���ادر الجنبي���ة الرص���ينة فض���ل ع���ن المص���ادر

العربية لمتابعة التطورات في دول العالم.
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